ELECTRONIC

Die ELECTRONIC DIRECT ist mit einem international ausgerichteten Dienstleistungskonzept als unab-
hangiger Distributor der Elektronikbranche etabliert.

Als strategischer Partner und Beschaffungsdienstleister arbeiten wir heute weltweit mit den namhaften
Herstellern, Distributoren und produzierenden Unternehmen der Industrie zusammen.

Wir suchen fiir sofort Verstarkung im Bereich

Sales Administration (m/w/d)

Unser Profil:

e Inhabergefiihrter, unabhangiger Distributor fiir elektronische Bauelemente
e Spezialist in der Beschaffung mit mehr als 25-jahriger Expertise
e Hauptsitz in Minchen (Putzbrunn) mit Standorten in USA, Kanada, China und Danemark

e Unsere Kunden stammen aus den Bereichen Automotive, Industrie, Medizin, Defense und Telekom-
munikation.

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Einschldgige Berufserfahrung von 3-5 Jahren

e Kommunikative und prazise Arbeitsweise

e Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
e Sehr gute MS-Office Kenntnisse

lhre Aufgaben:

Anlegen und Bearbeitung der Kundenauftrédge im ERP System

Uberwachung der Wareneingange

Erstellung von Bestellanforderungen, Rechnungen und Lieferscheinen

Pflege von Kunden- und Produktdaten

Kontrolle der kundenbezogenen Liefer- und Qualitdtsvereinbarungen
Uberwachung von Kunden-RMAs

Allgemeine Back-Office Aufgaben

Erstellung von Zoll- und Exportdokumenten

Unser Angebot:

e Ein sicherer Arbeitsplatz mit einem unbefristeten Arbeitsvertrag

e Intensives Coaching wahrend der Einarbeitungszeit und externe Schulungen danach

e Eine auf Wachstum und Erfolg ausgerichtete, internationale Umgebung

e Aufstiegs- und Weiterentwicklungsmaéglichkeiten in einem aulerst erfolgreichen, globalen Team

Interessiert?
Senden sie lhre Bewerbung an: jobs@electronic-direct.de

ED ELECTRONIC

ELECTRONIC DIRECT GmbH
Wernher-von-Braun-StrafRe 10a
85640 Putzbrunn
www.electronic-direct.de



